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El curso de Descripcion normalizada de expedientes
administrativos pretende mostrar a los alumnos una metodologia
de trabajo eminentemente practica que permita abordar la
descripcion de este tipo de materiales archivisticos de una
manera sencilla, eficiente y con garantias de ofrecer registros
descriptivos utiles y con informacidn pertinente, sobre todo de
cara a la preparacion de examenes practicos.

L A0
Dada la gran variedad de expedientes administme/os que se

forman en las diferentes entidades productoras, el curso ofrecera
una amplia perspectiva del tipo de documentaciéjm la que los
alumnos pueden encontrarse en su trabajo dia io 0 al enfrentarse
a un supuesto practico de cualquier pl,' /C
expedientes p s de las admini raciones pl]blic )
nivel, hasta la documentacion m
es la propia de los archivos nobil
personales.

Los objetivos de este Mon los siguientes: )

- Dar a conocer unas pautas minimas Yy comgnes atodas las
tareas relacionadas i

con la descripcién de expedientes administrativos.

- Transmitir un método de trabajo adaptable a cualquier tipo de
archivo y de

documentacion, basado en la aplicacién general de la Norma
Internacional de

Descripcion Archivistica ISAD-G.

- Dar una guia de trabajo para abordar la correcta ordenacién de
los expedientes

administrativos, la seleccion de las informaciones pertinentes y la
elaboracién

de registros descriptivos coherentes y completos.

y privados.
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